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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Suivi du traitement de la DSN

Vous pouvez accéder au suivi du traitement de la DSN a partir du menu Mon espace adhérent/ Mon suivi DSN de

votre Espace sécurisé.
E P=e) A (P

s - E' eee
. . L 1 1]
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries

Suivi du traitement des DSN

Cette page vous permet de consulter vos DSN sur une campagne. Cette page est divisée en 2 parties :

@ le statut de traitement de la DSN de la période sélectionnée sous forme de frise de couleur *;

© La liste des périodes de la DSN permettant de sélectionner une période et de visualiser les flux DSN,

© En cliquant sur le bouton y »VOus accédez au détail du flux DSN par SIRET.

9 Utilisez les filtres Situation DSN et Campagne pour modifier la liste des périodes de la DSN affichées.
ar défaut, I'outil recherche si des périodes DSN sont en anomalie.

© Des boutons d’action vous permettent de visualiser, corriger les données de votre DSN *;

*Retrouvez la Iégende en page suivante.

Par défaut, la page s'affiche avec le filtre activé sur les DSN en anomalie (I'icéne é signalant les périodes en
anomalie), sinon I'affichage se réalise pour la campagne en cours, de la période la plus récente a la plus ancienne.

-
Mon espace adhérent / Mon suivi DSN

Suivi du traitement des DSN  1gentnant cisT )

Prochaine échéance attendue : Juillet-2024

Statut de la période : Juin-2024

DSN recue Contréles (CRM) effectués Appel de cotisation calculé Déclaration nominative
disponible

Liste des périodes de la DSN Situation DSN : | Toutes vouampagne

Im Situation DSN  T]| Date 1ére réception | Date traitement OK Nb flux attendus m

e e ——— EESSS s
0

18/07/2024 Recu Intégre
> Mai-2024 Recu Traitée 19/06/2024 24/06/2024 1 ors
> Avril-2024 Regu Traitée 21/06/2024 22/05/2024 1 ork

Retrouvez votre flux DSN intégré

l = Dans le menu Mes Déclaration de salaires pour I'appel de cotisation,
= Dans le menu Mes déclarations nominatives pour les données de vos salariés.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Légende du Statut de la période DSN

Traitement Code Statut de la DSN
couleur

DSN

Controéle (CRM)

Appel de cotisation

Déclaration
nominative

AN\

1’

/
/

—
AN\

,
/

—_—

”
F

Les boutons d’action

En attente de réception DSN
DSN recue partiellement

DSN recue

Contréles (CRM) en attente

Controles (CRM) en cours (au moins un flux manquant)

Controéles (CRM) en cours (tous les flux recus)

Erreur(s) lors des contréles (CRM)

Controles (CRM) effectués (au moins un flux manquant)

Controles (CRM) effectués

Appel de cotisation en attente

Appel de cotisation en cours de calcul (tous les flux recus)

Appel de cotisation en cours de calcul (au moins un flux manquant)
Appel de cotisation calculé (au moins un flux manquant)

Appel de cotisation calculé (tous les flux recus)
Déclaration nominative en attente

Déclaration nominative en cours de traitement (tous les flux recus)

Déclaration nominative en cours de traitement (au moins un flux
manquant)

Déclaration nominative disponible (tous les flux recus)

Déclaration nominative disponible (au moins un flux manquant)

A partir de la page Suivi du traitement des DSN, des boutons d’action seront a votre disposition pour :

@ Consulter le détail des bases de cotisations

J“ Corriger les bases de cotisations
1 Télécharger le CRM
B

Consulter les anomalies identifiées sur le CRM

m Signaler gu’aucun flux pour I'établissement sélectionné ne sera réceptionné pour cette période et les

suivantes.

. Ve . . .
‘ Consulter la déclaration nominative.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Détail des bases

Vous accédez a I'écran de consultation des bases de cotisations en cliquant sur le bouton & .
Cet écran vous affiche la liste des différentes bases qui ont été intégrées a partir de vos flux DSN.

Mon espace adhérent / Mon suivi DSN

Détail des bases ( entifiant CIETP ¢ )

Détail des bases pour la période 01/11/2021 - 30/11/2021 0

e ©

==- ieures ¢ Tl Sfiectifhors apprents 1% Stiectfapprent

00013
00013 202 0 3 1

o021 i 0 176 12

Détail des bases par salarié pour la période 01/11/2021 - 30/11/2021 a

Base brute plafonnée Base brute congés payés Baze spéciale FNTP, FRTP (B) -

N T e e =N
IR e e

1881214 00013 177477 € 197197 € 197197 €
1881127 o021 gl 165015€ 183350 € 183350€
1881176! 00021 i 227728€ 227726 € 227728 €

Voir la déclaration de salaire

L'écran affiche 2 parties :
@ Le Détail des bases pour la période, affichant les bases effectif par établissement et par fraction.
Si vous avez plusieurs établissements vous pouvez faire une sélection par établissement ou SIRET.

© Le Détail des bases par salarié affiche par défaut la totalité des bases par salarié. Ce détail est
filtrable en cliquant sur I'onglet de la base souhaitée (exemple : base brute plafonnée, base brute
congés payeés...)

> Vous pouvez modifier le tri d'une colonne en cliquant sur le bouton

» Vous pouvez rechercher des données spécifiques en effectuant une recherche sur un nom
prénom ou NIR/NTT spécifique

Le bouton signale la présence du salarié sur plusieurs flux DSN de la période. En cliquant dessus,
vous affichez pour le salarié, le détail des bases par flux DSN.

© Vous pouvez exporter les tableaux affichés au format CSV ou PDF.

Le bouton QEIELLESERSEES permet d'accéder a la déclaration de salaires de la période.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Correction d'une DSN - Onglet Etablissement

L]
Vous accédez a la correction de la DSN en cliquant sur le bouton ' s

Sur 'onglet Etablissement, toutes les bases sont accessibles a la correction hormis la Base brute congés
payés.

Mon espace adhérent / Comection de la DSN

Corriger ma DSN [ldentiﬂantCIBTF‘ ]

Campagne 202 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022

Etablissement Salariés E
Base brute plafonnée | € |\/o

Base brute congés payés @ €

Base spéciale OPPETP | € |¢
Base spéciale intempérie 50 | £ |\/
Base spéciale FFB, CAPEB (&) | £ |-./
Effectif apprenti | | v
Effectif hors apprentis | | '
Mombre d'heures dintérim | |v’

o <39

@ Les bases avec le pictogramme + ne sont pas en erreur mais elles restent modifiables.
Les bases signalées avec le pictogramme |A et avec une bordure rouge sont a corriger

La saisie des décimales est possible avec le point ou la virgule.

© Aprés avoir effectué la correction, une vérification s’effectue en cliquant sur -:""'ga.
La bordure du champ devient verte lorsque la correction est validée.

S'il reste des anomalies, il convient de les corriger et de cliquer, a nouveau, sur ce bouton.

© Le pictogramme signale des anomalies bloguantes a corriger sur la partie salarié (voir page
suivante.

PARTICULARITE sur la correction de la base brute congés payés :
1.Si la ligne Base brute congés payés est accessible a la saisie, vous pouvez en modifier la valeur.

2.Si la ligne Base brute congés payés est grisée, vous devez corriger le salaire de vos salariés en
erreur en cliquant sur I'onglet Salariés (consulter la page suivante).

Attention, malgré la correction du salaire de vos salariés en erreur, le montant affiché de la base
brute congés payés sera mis a jour dans un délai de 24h.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Correction d’'une DSN - Onglet Salariés

L'onglet Salariés s’affiche avec la liste des salariés en anomalie si I'icone est affiché ; c'est-a-dire filtré sur le
statut X signifiant que le salarié est en anomalie.

Seules les données des salariés signalées en anomalie seront accessibles a la correction.

0 Le statut permet de filtrer Ies Mon espa‘ce adhérent / Comection de la DSH

.. . .. Corriger ma DSN ( 1aentiiant cisTR
salariés en anomalie X des salariés
sans anomalie w . Campagne 2023 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022

Etablissement

)2 .
oL ec:ran de correctlon.e,‘st o SN | _ _
accessible, pour les salariés en

2 salariés & corriger 59 salariés présents sur la période

anomalie en cliquant s - ,.,,

En Cllquant Sur 0 4 Vous accedez 0 x Quvrier 01/01/2022 310172022 123 67 Heures
a la consultation des informations x OQuvrier 0110172022 012022 147,57 Heures s
du salarié. o .

Correction d'un salarié

L'ouverture des informations salariés s’effectue automatiquement sur la 1ére page en anomalie,
Les anomalies a corriger sont signalées :

@ Par une bordure rouge sur les champs en anomalie

© Par un pictogramme affiché sur les autres pages a corriger.

Mon espace adhérent / Correction de la DSN

Correction d'un salarié [ Mautoue e )
Campagne 2022 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022 (1 Q 3 4
Contrat Attention! Tous les champs marqués dun * sont obligatoires I
Numéro contrat Collége* Cadre v A
Date dentrée Metier* C0040 - Magasinier v v

Date de sortie . Classification* Bl Saisie incohérente I
° Motif de sortie | Caisse de retraite Cadres v
compl.*

1- ldentité Type de contrat* v
etadresse Déduction forfait. ® O Oui
Contrat spécifique V| spéc

Convention collective® | Salaire Brut* 0 ;A “
Matricule dans Base salaire Horare @ Mensuel
Fentreprise Horaire habituel* 151.67

Type d'horaire* Hebdomadaire en heures et min.. Vv |V

3 T i

© Les boutons Salarié précédent et Salarié suivant permettent d’accéder aux autres salariés.

O Aprés avoir corrigé les erreurs sur tous les salariés, cliquez sur Valider pour confirmer la correction.

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter le CRM

Le CRM est consultable en cliquant le bouton E ‘depuis Mon suivi DSN .
Le CRM est affiché suivant 2 visions :

» par anomalie

ou

> par salarié/établissement (par défaut).

Vision par salarié/établissement

Le déploiement de 2 permet d’afficher la ou les anomalies concernant le salarié sélectionné.

Mon espace adhérent / Mon Suivi DSN

Consultation CRM [ \dentifiant CIBTP BATIMENTC... |

Synthése

Pour chaque salaré, les e e g e e e
’

. . . 1911272022 Novembre 2022
informations suivantes sont

afﬁChéeS . Par anomalie

L l““_m
- Le code anomalie ST

SEBASTIEN
- Le message de

.| Code |
) .
I anoma“e. Lot | anomalie | Masmage n
N Le code métler {S21.G00.40.005) du salarié est indligible 3 une déduction forfaitaire spécifique pour frais
o CCI0020  professionnels (S21.G00.40.023) autre que 0%. Veuillez justifier de la situation de votre salarié auprés de @
Bloguante 3
caisse CIBTR Q
> JEREMY 1
> REMI 1
> LUDovIC 1
> JEAN-CHARLES 1
> EMILIE 2

2 boutons accessibles dans la colonne Info. permettent :
@ B dafficher les rubriques DSN associées au message.

©® © dafficher les actions associées au message qui vous permettront de corriger le(s) anomalie(s) identifiée(s)
au niveau du flux et dans votre logiciel de paie.

Affichage des actions

Actions attendues

Dans votre DSN, la localité n'est pas en cohérence avec le code postal. Ces données n'ont donc pas été prises en compte
Cette anomalie nécessite

. @® ) 2 - La vérification des valeurs renseignées dans cas 2 rubriques, afin d déterminer calle qui est ermonse,
Un clic sur permet d’accéder B o B s L i
. - 7l . - La correction du paramétrage de votre logiciel de paie pour ne plus la rencentrer sur les prochaines DSN
aux a ct| ons area | Iser p our corri ge r Toutefois, si aprés vérification, vous ne constatez pas d'ereur, nous vous remercions de justifier la situation du salarié auprés de votre caisse & partir du formulaire de contact, ebjet Mes DSN.
I'anomalie identifiée.

Selon I'anomalie, vous devrez :

- Vérifier les valeurs renseignées,

- Effectuer une correction pour la période concernée sur votre Espace sécurisé,

- Contacter votre caisse pour lui transmettre une information ou un justificatif,

- Corriger votre logiciel de paie a I'aide de la Fiche de paramétrage DSN pour les prochaines périodes.

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Vision par anomalie

Cet affichage permet de visualiser les salariés concernés pour chaque anomalie, identifiée sur le CRM.
En cliquant sur 2 , la liste des salariés concernés s'affiche avec pour chaque salarié, les rubriques et les
valeurs concernées par I'anomalie.

Mon espace adherent / Mon Suivi DSN
Consultation CRM [ Identifiant CIBTP BATIMENTC... |

Synthése

chnon Mombre anomalies bloquantes | Nombre anomalies non bloguantes | Nombre total

19M112/2022 Movembra 2022

0 F'ar anomalie Par salaria/établissement

Gravité

Le code metier (521.G00.40.005) du salarié est ineligible & une deduction forfaitaire spécifique pour

Bloq.lﬂnls CCI0020  frais professionnels (S21.GOD 40.023) autre que 0% Veuillez justifier de la situation de votre salarie 4 (D
auprés de la calsse CIBTP.
I N A LT T
SEBASTIEN 10.00
REMI BO09S 10.00
— LUDOVIC D00Ss 10.00
JEAN-CHARLES D059 10.00
N Non CCi0004 La localité (521.G00.30.010) doit correspondre au code postal (521.G00.30.009) de I'adresse du - Fo)
Bloquante salarié.

2 boutons permettent :

(1] Ll de télécharger les informations du CRM affichées au format CSV.

(2] d’afficher les actions associées au message qui vous permettront de corriger I'anomalie
identifiée au niveau du flux et dans votre logiciel de paie.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Mes déclarations de salaires

Vous accédez a vos déclarations a partir du menu Mon espace adhérent/ Mes déclarations de salaires de votre
Espace sécurisé.

_ﬂﬁ E!:.
" ] —
= — H
[ X1 X
Mon espace Mes salariés Chémage Mes documents
adhérent intempéries
" |

Liste des déclarations de salaires

Cette page vous permet de consulter vos déclarations de salaires sur une campagne ou une année civile. Cette
page est divisée en 2 parties : les déclarations non transmises et les déclarations transmises.

o La premiére partie de Ia Mon espace adhérent / Meg déclarations de salaire
page affiche la liste des Liste des déclarations de salaires [ identtant cimTe -

déclarations non transmises
(en attente de la réception
d’un ﬂuX DSN). Aucune déclaration de salaires non transmise frouvée

Non transmises

© La deuxiéme partie de la Transmises o
page affiche la liste des

. . . p OCJmpagne Année civile o Rechercher
déclarations transmises, A -

e par seastparorire | ey IR P N P e )
DSN @

décroissant sur la période. e
3070472024
H . 01/03/2024 =
T X5 )
o Il est pOSSIb'e de filtrer e Transmise  08/04/2024 DSN
I'affichage en sélectionnant 011022024 -»
Transmise 05/04/2024 D3N Lo
, 291022024
une campagne ou une année
ne campagn TR0 e osoka0ns osi ®
civile et en cliquant sur
0111272023 -=
b Transmise 05/04/2024 522 076,00 € 49354100 € ‘106 589,00 € DSN Lol
Rechercher. 3171212023
08/022024 -B43 € -B43 € - 132 € Complément
15/01/2024 52271900 € 499 184,00 € 107 021,00 £ Initiale
) 01/11/2023 = 30/11/2023 Transmise DSH @

© Dans la 1¢ colonne :

. Lebouton 7 signale la présence d'une modification (un complément) sur la période. Cliquer sur > affiche
I’évolution de la déclaration (situation initiale et chaque complément).

* Une case vide signifie qu'il n'y a pas eu de modification sur la période.

© Cliquer sur @ pour consulter le détail de la déclaration.

° Pour les déclarations de salaires établies avant I'entrée en DSN, les actions suivantes sont possibles :
l > La modification () des déclarations de salaires est autorisée si vous n’avez pas validé votre DNA
de la période.

> Le compte rendu de la déclaration (i) reste accessible.

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Modifier une déclaration de salaires

L'accés a la modification d'une déclaration de salaires s'effectue a partir du bouton action /. présent sur une
déclaration du menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

ATTENTION

la modification des déclarations de salaires pour une campagne congé n’est plus possible une fois la
déclaration nominative annuelle (DNA) transmise et validée.

Pour les déclarations générées a partir des flux DSN, la modification devra étre effectuée a partir du

menu Mon suivi DSN.

Consulter une déclaration de salaires

L'accés a la consultation d’'une déclaration de salaires s’effectue a partir du bouton action €@ sur une déclaration
présente sur le menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

La consultation d’'une déclaration
de salaires est détaillée en trois
parties :

@ Le récapitulatif des
informations de la déclaration de
salaires, et notamment le montant
de la déclaration et sa date limite
de paiement.

© Le récapitulatif des cotisations
réglementaires

© Le récapitulatif des cotisations
professionnelles.

Mon espace adhérent / Mes déclarations de salaires

Détail d'une déclaration ( 1cenitant cieTP

Détail du calcul pour la période 01/02/2023 -> 28/02/2023 0

Date limite paiement Date déclaration m Montant total Effectif hors apprentis Effectif apprentis
3 1

15/04/2023 Transmise 20/03/2023 DSN

Cotisations réglementaires e @
e e o e o | e

CONGES PAYES BAT.

Chémage Intempéries SO

OPPBTP sur Salaires

OPPBTP INTERIM. taux plein

Cotisations professionnelles ©

e e o e

Voir le détail BroF

Le bouton Retour pour revenir sur la page Mes déclarations de salaires..

Le bouton Voir le détail permet d'accéder a la page Détail des bases DSN (voir page 5).

Le bouton PDF permet de télécharger le détail de la déclaration de salaires.

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Modifier une déclaration de salaires

L'accés a la modification d'une déclaration de salaires s'effectue a partir du bouton action /' présent sur une
déclaration du menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

ATTENTION

la modification des déclarations de salaires pour une campagne congé n’est plus possible une fois la
déclaration nominative annuelle (DNA) transmise et validée.

Pour les déclarations générées a partir des flux DSN, la modification devra étre effectuée a partir du

menu Mon suivi DSN.

Consulter une déclaration de salaires

L'accés a la consultation d’'une déclaration de salaires s’effectue a partir du bouton action €@ sur une déclaration
présente sur le menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

La consultation d'une déclaration
de salaires est détaillée en trois
parties :

@ Le récapitulatif des
informations de la déclaration de
salaires permet notamment de
connaftre le montant total des
cotisations et de suivre les
éventuelles mises a jour (La
situation initiale et chaque
complément de déclaration).

© Le récapitulatif des cotisations
réglementaires

© Le récapitulatif des cotisations
professionnelles.

Mon espace adhérent f Mes déclarations de salaires

Détail d'une déclaration

[ Identifiant GIBTP

Détail du calcul pour la période 01/12/2023 -> 31/12/2023

15/02/2024 Transmise Initiale 15/01/2024 107 021,00 €

15/02/2024 Transmise  Complément 08/02/2024 = = -132€

Cotisations réglementaires v

0 Date limite paiement m Effectif apprentis Effectif hors apprentis Total cotisations

Congés payés 102 849,00 €

Intempéries gros oeuvre

OPPETP @

339000 €

650,00 €

Cotisations professionnelles v

9 Aucune cotisation

@ Chaque bouton permet de réaliser 'action suivante :

- Retour pour revenir sur la page Mes déclarations de salaires..

- Voir le détail pour accéder a la page Détail des bases DSN (voir page 5).

- PDF pour télécharger le détail de la déclaration de salaires.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Mes déclarations nominatives

La consultation des déclarations nominatives est accessible depuis le menu Mon espace adhérent / Mes
déclarations nominatives .

ot lu":l.

- ) 5 see
) i Ll ans
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
N |

Liste des déclarations nominatives (DN)

Cette page permet de consulter

» Les déclarations nominatives annuelles liées a une cléture de campagne. Pour la campagne en cours, vous y
retrouverez vos salariés sortis au cours de cette période.

» Les déclarations nominatives mensuelles issues de l'intégration des données du flux DSN, & compter de la
campagne 2023.

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Liste des déclarations nominatives

[ Identifiant CIBTP

Déclarations nominatives annue\les

Cam) Date de h(e e Total Snlaml_rs bruts | Total salaires brut: "
pagne anal ctions.
Téceptio de salarié déclarés nominatifs @ LE a]us{anent

2025 013’3:820220425) Flux EDI DSN B00€ 8583 €

2024 01:;_?2;022;32;> 23/04/2024 692 Flux EDI DSN 2500 € 224 75€ 06/06/2024 7’ I
2023 01;_?:],23;2[]22;> 2410472023 675 Flux EDI DSN 5400 € 35434€ 28/06/2023 Lo

2022 0 13!:]:?]!32;20122—> 12/04/2022 671 FIUXU[:;DSU 56,00 € 08525€ 19/07/2022 L0

Déclarations nominatives mensuelles Campagne : | Toutes

I]al » Total salai Total sala

ede  |Nombre de

mpa bmlsd bruts n Action
angate salariés o’ a]ustnmen[ =

2025 0;?;:?;%:? Flux EDI DSN 0.00€ 2256 E'::;:;fnde

2025 Uggf;;i%};; 180772024 627 Flux EDIDSN 23300€ 23380€ 29072024 @ 4
2025 U;’?ﬂ:&‘;r 19/06/2024 632  Flux EDIDSN 42600€ 142628€ 01072024 @ 4
2025 01;3;1‘;;02202; 21/05/2024 633 Flux EDIDSN 836.00€ 183646€ 006204 @ 4
2024 UL":?;;;‘;;) 180042024 628  FluxEDIDSN 72500€ 1222706 23042024 ©
2024 Uggf[gg};; 18/03/2024 621 Flux EDIDSN 457.00€ 145T66€  26/03/2024 ®

Sur cet écran, vous y retrouverez, triées par défaut de la période la plus récente a la plus ancienne :
@ Les déclarations nominatives annuelles,
© Les déclarations nominatives mensuelles.
© Les actions disponibles sont :
@ Consulter une déclaration nominative (mensuelle ou annuelle).
# Modifier une déclaration nominative lorsque le bouton n’est pas grisé.

T

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE Ci BTP
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Consulter le détail d’'une déclaration nominative

Cet écran est accessible en cliquant sur

depuis la Liste des déclarations nominatives.

Cet écran est similaire pour une déclaration nominative mensuelle ou annuelle.
Il permet de consulter la déclaration nominative sélectionnée sur 2 onglets :

* Synthese affichant la situation de rapprochement entre les déclarations de salaires et les lignes nominatives

salariés,
» Lignes avec le détail par salariés.

La synthése d’'une déclaration nominative (DN)

@ Les informations principales de la
déclaration nominative

© Les salaires déclarés pour la période

- La situation de rapprochement et I'écart
entre le total des salaires bruts de la
déclaration de salaires et le total des
salaires bruts de la DN.

- Le récapitulatif de la déclaration de
salaires

- Le récapitulatif de la DN par college.

Le bouton m permet de revenir

a I'écran des déclarations nominatives.

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Détail d'une déclaration nominative

Campagne 2023 - Période du 01/04/2022 au 30/04/2022

Identifiant CIBTP

Informations principales

Nom declarant Téléphone Courriel

Mise a disposition 08/05/2022 Regue le 08/05/2022 Canal

Convention Batiment Horaire hebde. 35,00

Salaires déclarés pour la période de référence a

Jours de repos

Flux EDIDSN

Situation de rapprochement : AJUSTEE LE 08/05/2022 Ecart @ 0,50
Récapitulatif des déclarations de salaires Récapitulatif de la déclaration nominative
01/04/2022 > 30/04/2022 5835.00 583500 Quvrier 1 185650
Cadre 1 3879.00
[om || e

Les lignes d’'une déclaration nominative (DN)

Cet écran permet de consulter vos salariés
et le détail des informations déclarées sur
la période d’activité de la Déclaration
Nominative.
Cliquez sur - pour consulter le détail
des informations d'un salarié.

Mon espace adhérent / Mes déclarafions nominatives

Détail d'une déclaration nominative

[ Identifiant CIETP

Campagne 2023 - Période du 01/04/2022 au 30/04/2022

o™ (2]

Cadre

01/04/2022 30/04/2022

Quvrier 01/04/2022

=

30/04/2022

© Des filtres permettent de sélectionner un salarié en particulier :
Identifiant (CIBTP) , Nom et Prénom, matricule (si connu par votre caisse), collége, début et fin de période.

© Les fleches permettent un tri croissant ou décroissant de la sélection affichée.

[3) m permet de revenir a I'écran des déclarations nominatives.

(4] * permet de télécharger le détail des lignes salarié de la déclaration nominative.

T
CiBTP

2 lignes présentes sur la campagne

Travail | Salaire total
payé brut

151 H

151 H

3879,00

1958,50

®

®
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Détail d’'une ligne de déclaration nominative

En cliquant sur @ vous accédez aux informations relatives au salarié sélectionné. Ces informations sont affichées

en 4 onglets avec un affichage par défaut sur I'onglet Temps et Salaires.
A partir de cet écran, vous pourrez changer de salarié en cliquant sur les boutons du bas d’écran :

< < Premiére ligne < Ligne précédente Ligne suivante > Derniere ligne > >

Le bouton m permet de revenir a I'écran Détail d’'une déclaration nominative.

L3
I e m p s et sa Ia 1 res Mon espace adérent /s décaralons nominates

Détail d'une ligne de déclaration nominative == statt Actt |

Cet écran permet de consulter les informations relatives aux ‘ P
salaires et temps déclarés pour la période ainsi que les temps =
annexes liés aux absences et aux congés payés pris.

24-Pér

4

ngén*1C 19 émis lo 23042024

Travail paye 1682 Heures Dont heures Sup Salaire toal brut 25678,77€ Dont primes 201240 €
Temps

Accident de travail Chomage infempéries

Accident de traet Actiié partelle
Maiadie protessionnelle
Patemié / Adoption Autres absences

Maiadle nion professionnelle Congés pris 025 Mois jours

D D €D CED CE5D

Identité

Mon espace adnérent / Mes déclarations nominatives

Détail d'une ligne de déclaration nominative (roonttons_ s )
Cet écran permet de consulter les informations relatives a :
* L'identité de votre salarié : nom, prénom, informations de

Identité du salarié non certifi¢ CNAV

naissance, NIR

civiits Monsieur

Nom dus i

* Les Information administratives : adresse du salarié.

NIR et e

Date de

Lieude

Nationalts

Contrat

Cet écran permet de consulter les informations contractuelles de
votre salarié, connues par votre caisse CIBTP.

Ouvrer
40070 - Instalateur sanitaire

MO1 - Maitre ourrier

D D €D CED CED

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Absences Détail d'une ligne de déclaration nominative dentifant

123 Période du 01/01/2022.2u 31/01/2022

Cet écran permet de consulter les absences de votre salarié :
+ Les congés pris,

* Les autres absences déclarées a votre caisse. "

abse
- Humérode =
“nl o nf e on-
r— s -
ymmizasa aaza
s o

Nature il
Cangés pris

nce sur la periode du 0110172022 au 3110112022

24122021 0300172022

Totaux par nature dsbsence

D D € D 3

CiBTP 17



MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Corriger une déclaration nominative mensuelle

Cet écran est accessible en cliquant sur s d’une déclaration nominative mensuelle depuis la Liste des

déclarations nominatives.
Il permet de :

* Consulter la Synthése affichant la situation de rapprochement entre les déclarations de salaires et les lignes

nominatives salariés,

* Corriger les lignes avec le détail par salariés.

La synthése d’'une déclaration nominative (DN)

@ Les informations principales de la
déclaration nominative

© Les salaires déclarés pour la période

- La situation de rapprochement et I'écart

entre le total des salaires bruts de la
déclaration de salaires et le total des
salaires bruts de la DN.

- Le récapitulatif de la déclaration de
salaires

- Le récapitulatif de la DN par college.

Le bouton m permet de revenir

a I'écran des déclarations nominatives.

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Correction de la déclaration nominative mensuelle

Campagne 2023 - Période du 01/10/2022 au 31/10/2022

[ Identifiant CIBTP

Informations principales

Nom déclarant Téléphone

Mise 2 disposition 04/11/2022 Recue le

Convention Batiment Horaire hebdo. 35,00

Salaires déclarés pour la période de référence

18/11/2022 Canal

Courriel

Flux EDI DSN

Jours de repos

Situation de rapprochement : INTEGREE LE 18/11/2022 Ecart: (@) 049
Récapitulatif des déclarations de salaires Récapitulatif de la déclaration neminative
Période Salaires bruts (D) | Salaires plafonnés Nombre de lignes Salaires bruts (O
01/1012022 > 31012022 6118,00 0,00 Ouvrier 2 443950
Cadre 0 0.00
R N

Les lignes d’'une déclaration nominative (DN)

Cet écran permet de sélectionner un
salarié en vue de corriger ses informations
déclarées sur la période d'activité de la
Déclaration Nominative.

Cliquez sur 7 pour accéder aux écrans

de correction des informations d’un salarié.

Man espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Correction de la déclaration nominative mensuelle

Campagne 2023 - Période du 01/10/2022 au 31/10/2022

[ Identifiant CIBTP

Synthess

Intégrée Ouvrier

Intégrée ETAM

Intégrée Ouvrier

@ Des filtres permettent de sélectionner un salarié en particulier :
Identifiant (CIBTP) , Nom et Prénom, matricule (si connu par votre caisse), collége, début et fin de période.

© Les fleches permettent un tri croissant ou décroissant de la sélection affichée.

permet de revenir a I'écran des déclarations nominatives.

T
CiBTP

01/10/2022

01/10/2022

01/10/2022

o II II II IITD.F VII jifmm/aaaa I "mmaaaa

3111072022

3111072022

3111072022

180 H

151 H

167 H

239584

1678.,99

204366

3 lignes présentes sur la période

Salaire
total brut

7

7
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Correction d'une ligne de déclaration nominative

En cliquant sur s , vous accédez aux informations relatives au salarié a corriger. Ces informations sont affichées en
4 onglets avec un affichage par défaut sur I'onglet Temps et Salaires.
A partir de cet écran, vous pourrez changer de salarié en cliquant sur les boutons du bas d’écran :

< < Premiére ligne < Ligne précédente Ligne suivante > Derniere ligne > >

Le bouton m permet de revenir a I'écran Détail d’une déclaration nominative

Les fleches sur le coté a gauche permettent d’accéder aux étapes ldentité et Adresse, Contrat et Absences.

H Mon espace adhérent / Correction de la déclaration nominative
Temps et Salalres Correction d'un salarié E= D)
Cet écran permet de corriger les informations relatives =" e s 2000 -

aux salaires et temps déclarés pour la période ainsi

Temps et salaires Attention! Tous les champs marqués dun * sont obligatoires.
gue les temps annexes liés aux absences et aux ——
congés payés pris. TS

Ouvrier /AQ099 - Ouvrier (métier ne figurantpa  MO1 - Maitre ouvrier
o Temps et Salaires ° 15167 Mensuel en heures et centiémes 2297,00 Mensuel

Travail payé : Doit correspondre a I'expression des ® -
temps indiquée apreés le champ. . . [ ——— omwm. a2 e |
Dont heures sup : champ informatif, non éditable. Q Temps annores @)
Salaire total brut : Les rémunérations versées en Sl i s egp ] s -
incluant Ies primes et heures supplémentaires. Accident de trajet Mois jours Activité partielle |:| Heures |:| €
. Maladie professionnelle Moiis jours

Le montant des primes et/ou des heures e i ek o —
supp'émentaires est é reporter dans : Maladie non professionnelle Mos jours Congés pris 25 Heures ©
el::r;\r;tul::smes lorsque le temps principal est exprimé mom

’

*Dont primes et heures supplémentaires lorsque le
temps principal est exprimé en Mois Jour.

© Temps annexes
Les temps annexes affichés sont calculés a partir des informations connues par votre caisse,

Les absences liees aux arréts intempéries et a l'activité partielle peuvent étre saisies/corrigées a partir de
cette page.

© Valider pour confirmer votre saisie.

Identité
e n I e Mon espace adhérent / Comection de la déclaration nominative
Correction d'un salarié (" 1dentifiant I Staut Actif |
Campagne 2023 - Période 01/10/2022 - 31/10/2022 e RN
L ' 1000}

Cet écran permet de consulter les informations
relatives a :

Identité du salarié non certifié CNAV

Identité Adresse
+ L'identité de votre salarié : nom, prénom, i
Nom d'usage
informations de naissance, NIR . i o
* Les Information administratives : adresse du Bt I AR 8 >
2éme prénom : a2
salarié. 358 prénom o5 e
Complément
NIR et cé
Code postal et 4-Temps
, . Date de naissance ville etsalaires
Ces données ne sont pas modifiables. T Ul commne
Nationalité Pays FRANCE

< Salarié précédent Salariésuivant »

CiBTP 19



MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Contrat

Mon espace adhérent / Correction de la déclaration nominative

Cet écran permet de corriger les
informations contractuelles de votre
salarié, connues par votre caisse CIBTP.

© La date d’entrée peut étre modifiée a
condition que le mois d’entrée
corresponde au mois de la période
déclarée.

1-Identite
et adresse

© Mettre 3 jour les champs selon la
nécessité (champs de couleur blanche).

© Une fois votre mise a jour terminée,

cliquez sur la fléeche qui correspond a la
prochaine étape a corriger pour le salarié.

Absences

Correction d'un salarié
Campagne 2023 - Période 01/10/2022 - 31/10/2022

Contrat

[ Identifiant

| Statut Actif ]

Attention! Tous les champs marqués dun * sont obligatoires.

01/03/2022 0

Date dentrée Collége* [Eam v
Date de sortie Métier” [Booa0 - secretaire v ]
Motif d sortie Classification® [Emana - eram niveau & M
Type de contrat* ‘ Contrat & Durée Incléterminé v ‘ Caisse de retraite | Caisse de retraite ETAM v ‘
- compl.*

Contrat spécifique v ‘ P

Déduction forfait @ O rion oui
Convention collective®| Batiment e spéc.
Régime sécurité Q Genéral () Agricole Salaire Brut" [1679 |
sociale

Base salaire Horaire () Mensuel

Matricule dans ‘

Tentreprise

Horaire habitusl® [ 151.67

Type d'horaire™ [ Mensuel en heures et centimes

Lundi
] Jeudi

Mardi Mercredi
| Vendredi B Samedi

Jours de repos
hebdomadaires

< Salarié précédent Salariésuivant >

Cet écran permet de consulter les absences de votre salarié sur cette période :

* Les congés pris,
* Les autres absences déclarées a votre caisse.

(1) permet de saisir une absence non encore connue par votre caisse.

Mon espace adhérent / Correction de la déclaration nominative

Correction d'un salarie
Campagne 2023 - Période 01/10/2022 - 31/10/2022

Absences

[ Identifiant | Statut Actif ]

20,0 - 20;

Horaire mensuel du salarié 151,67

1- ldentits
S Aucune absence sur la période du 01/10/2022 au 31/10/2022. o
«- lemps
o =D
2 -Contrat

€ Salarié précédent Salarié suivant >

CiBTP

0} : 10,0

3-
Absences

4-Temps
etsalaires
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MES COMPTES BANCAIRES
ET MES MODES DE PAIEMENT

CiBTP
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Mes comptes bancaires
et mes modes de paiement

A loccasion de l'entrée en DSN, le réglement des cotisations est, par défaut, prélevé chaque mois

automatiquement a I'exigibilité sur le compte bancaire enregistré et désigné comme compte de prélévement par
défaut.

A partir de votre Espace sécurisé, il vous est possible de gérer le mode de paiement par prélévement automatique,
de télépayer vos échéances exigibles, et de planifier le réglement de vos échéances non exigibles.

Il vous est également possible d’ajouter un compte bancaire avec inscription a un mandat SEPA et de fermer un
compte bancaire.

Mes comptes bancaires et le préléevement automatique

L'accés a vos comptes bancaires s’effectue a partir du menu Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires de
votre Espace sécurisé :

ot E:.
LF / S
= — @ s
[ 1 1 ]
Mon espace Mes salariés Chimage Mes documents
adhérent intempéries
" |

Cette page vous permet de consulter vos comptes bancaires.

Ion espace adhérent / Mes comptes bancaires

Mes comptes bancaires ( icemtmant cieTR )

Paiement par prélévement accepté « oui Refuser . Accepter |
'ﬁ-w_x“

Paiement par prélévement actif +/ Oui o
Date de
“ S P P u

FR76

Autorisé Qowm i
FR76 -
R it i o BEETT
Compte bancaire utilisé pour les prochains prélévements automatiques
Ajouter un compte bancaire e

@ Le prélévement automatique
Les boutons et m vous permettent de gérer le mode de paiement par prélevement.
Un message précise les éventuels impacts d'un refus sur les prélévements transmis a la banque ou en attente.
Le compte bancaire sur lequel seront effectués les futurs prélévements est surligné en bleu.
© Plusieurs actions sont possibles pour un compte bancaire sélectionné :
® Consulter les informations
Supprimer un compte bancaire

Télécharger le mandat SEPA associé

O = m

Désigner ce compte bancaire en tant que compte de prélévement par défaut

o Le bouton Ajouter un compte bancaire vous permet d’ajouter un compte bancaire avec signature
électronique du mandat de prélévement SEPA inter-entreprises.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Ajouter un compte bancaire

L'ajout d'un nouveau compte bancaire s'effectue a partir du bouton Ajouter un compte bancaire présent sur les

pages suivantes :

* Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires

« Mon espace adhérent / Télépayer

Sur votre espace, vous pouvez créer jusqu’a 3 comptes bancaires différents permettant d’effectuer une répartition

de vos télépaiements.

Dans le cadre du préléevement automatique, seul 1 compte sera identifié au prélévement automatique.

L'ajout du compte s'effectue en trois étapes :
1. La validation des modalités d'ajout et d'utilisation d'un compte bancaire,

2. La saisie des coordonnées bancaires,

3. la validation électronique du mandat SEPA,
4. La transmission du mandat SEPA aupres de votre établissement bancaire.

ATTENTION : la saisie de nouvelles coordonnées bancaires est indissociable de la signature
électronique d’'un mandat SEPA.

Pour cela et afin d’éviter un rejet par I'établissement bancaire :
= Le signataire du mandat affiché dans les informations du compte bancaire doit étre habilité auprées de

I'établissement bancaire indiqué.

= | 'ajout du compte bancaire doit étre réalisé depuis I'espace sécurisé de la personne habilitée a la

signature.

= Sjla personne habilitée a la signature du mandat n’a pas accés a I'espace sécurisé, il est nécessaire de

lui ouvrir cet acces.

La transmission du mandat SEPA auprés de votre établissement bancaire valide le mode de paiement.
Durant ce délai d'enregistrement du mandat par votre banque, aucun prélévement ou télépaiement ne

peut étre effectué sur ce mandat.

Etape 1/4 : modalités d’ajout et d'utilisation d’'un compte bancaire

@ Vous retrouvez les modalités d'ajout et
d'utilisation de vos comptes bancaires.

© Vous accédez 3 la saisie des
informations de votre compte bancaire en
cliquant sur €.

© En cliquant sur Annuler, vous annulez
votre saisie et revenez a la page Mes
comptes bancaires.

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE

Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires / Ajouter un compte bancaire

Ajouter un compte bancaire

[ Identifiant CIBTP ]

2 20,0;

Modalités d'ajout et d'utilisation d'un compte bancaire

Vous allez maintenant procéder a 'ajout d'un compte bancaire avec linscription & un mandat SEPA vous permettant de payer vos e
cotisations o

Saisie du

Alissue de cette procé , vous devrez obligatoi IMPRIMER LE MANDAT ET LADRESSER AVOTRE BANQUE. A défaut, compte
votre inscription ne sera pas validée et vos télépaiemants ou prélévements seront rejetés

Sivous le souhaitez, vous pouvez souscrire jusqu'a 3 comptes bancaires différents

Annuler e

CiBTP 23
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Etape 2/4 : informations du compte bancaire (suite)

Cette étape consiste a compléter les champs obligatoires concernant votre compte bancaire.

Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires / Ajouter un compte bancaire

Ajouter un compte bancaire Wl 1515

Informations du com pte bancaire Attention! Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Titulaire du compte® 0 | | e
IBAN" OI L J J JE J JE JE ] o
° |

BIC

Signature
Etabliszement bancaire dumandat

Signataire du mandat@ TEST TES‘o

Compte de prélévement par
defaut

Modalités

@ Le titulaire du compte est renseigné par défaut avec la raison sociale (modifiable si nécessaire).
© Renseignez vos coordonnées bancaires.

© Le signataire du mandat est affiché automatiquement : il correspond aux coordonnées de la
personne connectée a I'Espace sécurisé. Il doit correspondre au signataire du compte bancaire saisi.

O Information sur le compte de prélévement par défaut
Si vous avez accepté le prélevement automatique (cf. page 8 de ce guide) :

Compte de prélévement par Cochez la case si ce nouveau compte bancaire doit devenir le
defaut compte de prélévement par défaut.
Si c’est le premier compte bancaire que vous enregistrez, la case est
cochée automatiquement.

Si vous n’avez pas accepté le prélévement automatique (cf. page 8 de ce guide) :

Passer en prélévement auto' Cochez la case pour passer en prélevement automatique.

© Vous accédez A la signature du mandat SEPA en cliquant sur (>}

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE CiBTP
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Etape 3/4 : signature électronique du mandat SEPA

La derniére étape consiste en la signature électronique du mandat de prélévement SEPA inter-entreprises.

Cette procédure proposée par notre partenaire agréé, nécessite d’avoir un téléphone portable a disposition pour la

validation finale.

Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires

Ajouter un compte bancaire { identiiant CIBTP )

Signatures

T Code de signature o |

En attente de signature

&R wainaroe pre e

Signer

Refuser

o gl EEEE P Page {12) & Wi~ “E

Annuler o

@ Ces différentes fonctionnalités vous permettent d’afficher plus facilement le document.

© A partir de cette fonction, vous entrez dans la phase de signature proprement dit :

= | 'acceptation des conditions du mandat de prélévement SEPA Inter-entreprises,
= La saisie de votre numéro de téléphone mobile pour la réception du code de signature
= La saisie du code de signature permettant la validation finale du mandat SEPA.

© Il vous est possible de revenir sur la page de saisie des coordonnées bancaires en cliquant sur o

© En cliquant sur le bouton Annuler, vos coordonnées bancaires saisies a I'étape 2 seront également annulées.

Etape 4/4 : Transmission du mandat SEPA auprés de votre établissement bancaire

Le téléchargement du mandat SEPA associé au compte bancaire s'effectue a partir du bouton l présent sur la
page Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires.

Le courrier accompagnant le mandat de prélévement est prérempli avec les informations (nom, prénom du
signataire ainsi que la signature) provenant des opérations précédentes.

ATRANSMETTRE IMPERATIVEMENT ET UNIGUEMENT A VOTRE BANGUE
MANDAT DE PRELEVEMENT ”
CiBTP SEPA INTER ENTREPAISES ACCOMPAGNE D'UNE COFIE DU MANDAT DE PRELEVEMENT
Jrt————

° Le document est déposé sur
l votre ordinateur dans le
dossier de téléchargement
configuré par votre
navigateur.

ATTENTION

La transmission du mandat
SEPA aupreés de votre
établissement bancaire
valide le mode de paiement.

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE Ci BTP
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Consulter un compte bancaire

La consultation du compte bancaire s'effectue a partir du bouton @» présent sur la page Mon espace adhérent /
Mes comptes bancaires.

Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires

. . Consultation du compte bancaire [ wertitant CiETP
Vous retrouvez les informations de votre
. Statut atorisé
compte bancaire avec notamment : o o "
Etablissement bancaire
@ Son statut auprés de votre caisse CIBTP, e
IBAN o —
© L'émetteur du mandat. se
Date de validité 10/1272m9
Le bouton Retour a la liste des comptes vous e
sférence unique de mandat
renvoie sur la page Mes comptes bancaires. Typede mantt e cee

Retour alalist

Supprimer un compte bancaire

La suppression d'un compte bancaire s’effectue a partir du bouton Wl présent sur la page Mon espace adhérent /
Mes comptes bancaires.

Aprés avoir cliqué, le message ci-contre s'affiche avec une date de Fermeture d'un compte bancaire *
fermeture spécifiée par défaut a la date de saisie. n Attention |
Le compte bancaire
. . , . wa étre fermé.
© Cliquez sur le calendrier pour sélectionner une autre date de fermeture De dgfmma/

(nécessairement ultérieure a la date de saisie).

<D «aZE@)

© Cliquez sur Valider pour confirmer votre fermeture de compte.

Le mandat SEPA (CIBTP) associé prendra également fin a la date de
fermeture indiquée.

ATTENTION : La suppression d’'un compte bancaire n’est pas possible si un ordre de préléevement ou
de télépaiement a été programmé sur le compte a supprimer.
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Télépayer

Vous accédez au télépaiement a partir du menu Mon espace adhérent / Télépayer de votre Espace sécurisé mais

également lors de la validation de la saisie d'une déclaration de salaires dans Mon espace Adhérent / Mes
déclarations de salaires.

23 A = .
L T e Lzl
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries

Mon espace adhérent / Télépayer

Télépayer ( dentfiant CIBTP )

Récapitulatif

Solde débiteur - 9 848,64 €@ 0 Aucun réglement en attente. Reste & régler : 9848 64 €

Créances exigibles @ 6 506,91 € > a Créances non exigibles @ 0,00 € >

Vous pouvez répartir la somme 3 télépayer sur 3 IBAN maxirmum

Dat Montant Montant
< = " IBAN/RIB Etablissement bancaire orftant par
d'exig telepalement télépaiement compte

29/0172024  29/01/2024 650691 FR76 8508 91

O

@ Dans la premiére partie de I'écran s’affiche le solde de votre compte (a la date de consultation), les
réglements planifiés, |le reste a régler (solde du compte déduction faite des réglements planifiés).

© Dans la deuxiéme partie de I'écran s’affichent les créances exigibles et non exigibles, triées par ordre
croissant d’exigibilité et sur la période, ainsi que les comptes bancaires sur lesquels il vous est possible
d’'effectuer un télépaiement.

Cliquer sur pour afficher le tableau des créances.

© Dans cet écran, il vous est également possible d’Ajouter un compte bancaire avec signature électronique
du mandat SEPA.
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Deux étapes pour télépayer

1. La sélection des créances a télépayer.
2. La répartition du montant a télépayer sur les comptes bancaires disponibles.

Etape 1/2 : sélection des créances i télépayer

a Créances exigibles@ 6506,91€ v Créances non exigibles ©] 0,00 € >
Date e Nature du Montant &

i e

15/12/2023 0;;1%?‘;;;; Emissions 249100 249100
— » Par défaut, toutes les créances exigibles sont cochées.

wsorz04 NS cetarade 6916 [ 6ol » Par défaut, aucune créance non exigible n'est cochée
it (= Montant des créances non exigibles est 3 O euro par
Majoration / s

15/01/2024 0;:::’5;;;; e 2475 défaut).
paisment

01/11/2023 > o
15/01/2024 201172023 Emissions 392200 392200

© Aprés avoir cliqué sur pour afficher les créances, ces derniéres apparaissent, cochées par défaut pour les
créances exigibles.

Pour désélectionner toutes les créances, cliquez sur [, action également possible par période. La sélection
unitaire d'une période s'effectue par ordre chronologique (de la plus ancienne a la plus récente). La désélection
quant a elle, s’effectue de la période la plus récente a la plus ancienne.

© |l est possible de modifier le montant a télépayer sur la derniére période sélectionnée, dans la limite du
montant dq.

Etape 2/2 : répartition du montant a télépayer sur les comptes bancaires

Vous pouvez répartir la somme a télépayer sur 3 IBAN maximum

Dt IBAN/RIB Etablissement bancaire Montit par
dexlgibllme nelepa iement | télépaiement

FR76 BANQUE SDOO 0o

FR76 CREDITII

a Ajouter un compte bancaire

@ Par défaut, la somme des créances exigibles sélectionnées s'affecte sur le premier compte bancaire affiché
avec comme date d’exigibilité et de télépaiement, la date du jour.

15/01/2024 1 5/01/2024 §000,00

« Dans le cas ou plusieurs comptes bancaires sont présents (trois au maximum), il vous est possible de répartir la
somme a télépayer sur plusieurs comptes.

* Un controle de cohérence est effectué entre la somme des montants par compte répartis par date d’exigibilité
et la somme des montants a télépayer.

© Cliquez sur Valider pour transmettre le télépaiement auprés de votre caisse CIBTP.

<.> Il est possible d’effectuer un télépaiement pour des créances non exigibles a la date du jour.

Dans ce cas, la date de télépaiement est positionnée a la date d’exigibilité mais modifiable (elle doit étre
comprise entre la date du jour et la date d’exigibilité).
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Mes reglements planifiés

L'accés a mes réglements planifiés se trouve dans le menu Mon espace adhérent / Mes réglements planifiés de
votre Espace sécurisé

=%

e =
] / - ane
e — L1| see
aee
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
" |
Cette page vous permet de consulter vos réglements planifiés.
Mon espace adhérent / Mes réglements planifies
Mes reglements planifiés [ 1dentmant CiBTP
Récapitulatif a
Solde debiteur - 9030 49€ 3 reglement(s) planifie(s) - 2 481,00 € & Reste a regler i@ 654949 €

Récapitulatif réglements a
Date Montant Etablissement
: Type Statut IBAN/RIB N*CPOP
réglement réglement bancaire
er (3 )
[ ]

1500912019 Préiévement en date d'exigibilité attente 2481 00

du 15/092019

@ Dans la premiére partie de I'écran s'affiche le solde de votre compte (3 la date de consultation), les réglements
planifiés, le reste a régler (solde du compte déduction faite des réglements planifiés).

© Dans la deuxiéme partie de I'écran s’affiche le récapitulatif des réglements, trié par ordre croissant sur la date
de réglement.

@ Il vous est possible de o Suppression exceptionnelle d’'un prélévement automatique en
supprimer un paiement avec le l attente au profit d'un reglement par télépaiement

statut I.En .atte‘nte (de Dans ce cas, procédez comme indiqué en @ ci-contre, puis rendez-
transmission 4 la banque) en vous dans Mon espace adhérent / Télépayer pour effectuer le

cliquant sur . télépaiement.
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Consulter ma situation de compte

Vous accédez a la consultation de votre situation de compte auprés de votre caisse CIBTP a partir du menu Mon

espace adhérent / Ma situation de compte de votre Espace sécurisé.

_ﬂﬁ 1;.‘:.
Ly | —
= — (o s
. . [ 1 1 ]
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
. ! | |

Ma situation de compte - vue synthétique

Mon espace adhérent / Ma situation de compte

@ Dans la premiére partie de Situation de compte - vue synthétique  \centitant CiBTP
I’écran s'affiche : Recapitulatif
®
Solde débiteur @ £e 0 4 tégl. planifié(s) : 12 568,89 € @ Reste a régler @ 1286,45€
« le solde de votre compte e
(é la date de consultation), ‘vl.::n'w-l‘l--r'o(i, 2020 au 30/04/2021
* les réglements planifiés, O Opératons entee e 11082020 El TEEE - |

aré | Mowement 1)
* lereste a reglen: (sold'e du .- = ruose 1l L2210 o
compte déduction faite | T 2

01/02/2021 ->

N epe s 111032021 Ei ion: Eché; du 28/022021 310372021
des réglements planifiés). | St 280212021
3 1200021 E Ajustement sur écheéance  01/01/2021 - 280212021
Dans la deuxiéme partie de S s s — ‘
, . , . s 11/02/2021 Emissions Echéance du 31/01/2021 DI PElS 28/02/2021
I'écran s'affiche le détail des pller
opérations pour les dates | Base _|Abatiement|Cosfficient| _Assiette | Taux | Montant |
i . . N Colisalion Congés payés CNV Batiment Base spéciaie €
sélectionnées. Cotisation Intempéries GO €
Cotisation OPPBTP sur salaires Base spéciale €
Cofisation OPPBTP intérimaires €
APAS BTP - oeuvres sociales (B. Spéciale) €
@ |l est possible de modifier [ Maaw [ b | Base | Coofcint | Assiete | Taux | wortant |

FFB Bols Chamente Menuisena (B. spéciale) Professionnelle FFB Bols

' * 4 .
I affIChage par defaUt : > 08022021 Emissions  lustementsuréchéance 011272020 ->
sélectionnez une plage de g A e

dates puis cliquez sur le 0 = &0

bouton Rechercher.

3170172021 -210,00 € 0,00 €

0,00 €

Il est possible de modifier le tri des données affichées a I'aide des fléches (de croissant a décroissant) et de
sélectionner un ou plusieurs filtres : par nature d'opérations ou par type de mouvement.

En cliquant sur le bouton s vous pouvez visualiser le détail des mouvements de calcul pour une émission ou

une majoration de cotisations.

. N P . P csv . , . L, .
© Suite 2 la sélection effectuée, le bouton permet d'extraire les données affichées sur le l1er niveau de

consultation (sans le détail des mouvements).

@ Cliquez sur Dernier relevé de compte pour télécharger le dernier relevé de compte généré (format PDF),

déposé sur votre ordinateur dans le dossier de téléchargement configuré par votre navigateur. Le relevé de compte

sera également présent dans le menu Mes documents / Rechercher mes documents / Documents récents.

© Le télépaiement est accessible via le bouton Télépayer.

T
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Consulter mes
remboursements retraite

Si vous étes en mode déclaratif pour au moins un collége (Ouvrier, ETAM, Cadre), vous pouvez accéder a vos
remboursements retraite a partir du menu Mon espace adhérent / Mes remboursements retraite de votre Espace
sécurisé.

ot E‘:L
Lr / —
= — I
.. . [ 1 1 ]
Mon espace Mes salariés Chémage Mes documents
adhérent intempéries
. | |

Débloquer les acces ICP

Dans le cadre du RGPD, il convient de déterminer votre besoin et la durée de mise a disposition des informations
concernant les indemnités versées aux salariés. Cette étape est a réaliser a la premiére connexion ou a la fin de

I eChea nce. \on espace adhérent / Mes remboursements retraite
Détail du remboursement retraite [dcstimneor; )
Date 01/03/2024 Etal Comptabilisé Coliége Cadre Reversement total: 428357
Conformément  Ia loi sur la RGPD, les Indemnités Congés Payés des salariés ne sont accessibles que sous certaines conditions.

. e Sivous étes dans ces conditions, cliquezgur le bouton *Débloquer des accés ICP" et répondez au formulaire pour afficher Ia liste.

Cliquer sur le bouton Débloquer des
pY 4 H Débloquer des accés ICP
acces ICP pour accéder au formulaire e
.

de demande d’acceés aux ICP. o R

calclll
Ton T T TAT TB T

Nom et prénom 1a|Matricule T|| m
ate nti
D: 1| ARt Bt 1l Tranches Tranches [CYe—]

189.86
NON NIA N/A N/A N/A N/A 355,09
NON NA NA N/A NA NA 121.86
?;:ﬁ:i{;ﬁ:z:z:;:?z: d'acces aux ICP (tgenent TP -
° Dans le formulaire de demande d’accés aux ICP, vous devez
préciser :
@ Le motif
: a © Le collége a afficher
= © La période a afficher
e O La durée de validité de votre choix pour accéder aux
s B ) indemnités de congés

Wa demande

vulgation dinformaion (afichage des indemrités de ~=zzds) ot éfreprise en compte dés maintenant ef jusaua

fusauau 261032024

© Cliquer sur Demander les accés aux ICP pour afficher la
liste des indemnités versées.

e. nder les acces aux ICPs
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Mes remboursements retraite

Cette page vous permet de consulter les remboursements retraite pour une période donnée.

@ Le mode de gestion des
cotisations de retraite et de
prévoyance est affiché par

CO”ége (Ouvrieri ETAM! IMaon espace adhérent / Mes remboursements refraite
Cadre) ainsi que I'état de la Vue synthétique des remboursements retraite [ weniifant GiBTP )
convention retraite vous liant 0

. Mode retraite proBTP: Quvrier Direct ETAM Direct Cadre Déclaratif Conventionné: NON
avec votre caisse CIBTP et, le
cas échéant, la date de sa O O Amseciie @e Date do: 01012021 JJE] av:[ 11272021 |
signature.

5 remboursements (2 027,52 €) correspondant aux filtres (2 027,52 €) sur I'année civile

© L'année civile en cours est

possible de consulter les - _

. 271212019 03/10/2019 -» 10/12/2019 Comptabilisé Cadre 325,93 @
remboursements retraite sur
L, L. T 2711212019 26/06/2019 -» 02/10/2019 Comptabilisé 0 Cadre 575,25 @
les années antérieures a 'aide :
271212019 03/04/2019 -> 25/06/2019 Comptabilisé 0 Cadre 289,71 e
du menu derOUIant ou Sur une 271212018 23/01/2019 -> 02/04/2019 Comptabilisé 0 Cadre 567,21 (o] e
sélection entre deux plages 271272019 01/01/2019 > 22/01/2019 Comptabilisé 1 Cadre %6942 @
de date puis en cliquant sur o o

Rechercher pour exécution
de votre recherche.

© |l est possible de modifier le tri des données affichées a I'aide des fléches acroissant ou décroissant) et de
sélectionner un ou plusieurs filtres :

« Etat du remboursement,
« Collége (Ouvrier, ETAM, Cadre).

@ Par défaut, la page affiche 25 lignes de données. Vous pouvez modifier cet affichage via le menu déroulant.
Les boutons vous permettent de passer d'une page a une autre.

© La consultation du détail d'un remboursement est accessible a I'aide du bouton @.

Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format PDF.
Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format Excel.
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Consulter le détail d’'un remboursement retraite

La consultation du détail d’'un remboursement retraite s’effectue a partir du bouton @@ présent sur la page Mon
espace adhérent / Mes remboursements retraite.

Man espace adhérent / Mes remboursements retraite

Détail du remboursement retraite ( 1gentifant ciBTP )

Date 27/12/2019 FEtat Comptabilisé Collége Cadre 0 Reversement total: 269 42

Période du 01/01/2019 au 22/01/2018 1 remboursement (269,42 €) correspondant aux filtres

Nom et prénom Date a ren(l
PP Brut T} Tranches Tranches Reversementl ]|

mlcul
Tous T 121 TAT TBH

a 22/01/2019 0.0 762,55 130401 762,55 1304,01 269,42

(5 P

Sur cette page sont affichés :

© Le récapitulatif du remboursement retraite sélectionné,
© Le détail du remboursement sélectionné par salarié.

© Cliquez sur le bouton Retour pour revenir a la page Mes remboursements retraite.
Le bouton BeoF permet d'extraire toutes les données affichées au format PDF.

Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format Excel.
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Attestation de marché

A partir de votre Espace sécurisé, il vous est possible d’'accéder a la demande d’attestation de marché 3 partir du
menu Mon espace adhérent / Demander une attestation de marché.

B

24 \;:
Ly | —
e — L?_l -4
[
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
. ! | |

Demander une attestation de marché

Mon espace adhérent / Demander une attestation de marché

Demander une attestation de marché [ 1dentifiant ciBT

D Je souhaite recevoir une attestation de marché public
Je souhaite recevoir une attestation de marche privé

o a0

@ Sélectionnez la case correspondant a votre demande :

- attestation de marché public.
- attestation de marché privé.

© Cliquez sur Valider pour transmettre votre demande auprés de votre caisse CIBTP.

Vous retrouverez a partir du menu Mes Documents / Mes documents récents, vos attestations de marché au
format dématérialisé.

i Pour recevoir une notification de mise a disposition de ces documents, n'oubliez pas de vous abonner
depuis la page Gérer mon compte utilisateur / Mon compte utilisateur / Notification des documents.
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Retrouvez ce guide pratique
et plein d’autres informations utiles
sur le site Internet de votre caisse CIBTP,
rubrique
Services en lignhe

&)

A
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LE RESEAU DES CAISSES
DES CONGES ET INTEMPERIES DU BTP
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